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Benutzer in der Cloud anlegen
Richtline für Benutzernamen

Benutzernamen wie folgt zusammen setzten:

Kürzel für Firma (oder Funktion) + Kürzel für Name des Benutzers (1. Buchstabe Vorname und 1.
Buchstabe Nachname) jeweils getrennt durch ein Bindestrich

Beispiele:

sat-ds (satware Damian Solka)
sat-ee (satware Elisa Eremita)

Benutzer anlegen

Zuerst in der Cloud mit einem Administrator-Account anmelden.

Oben Rechts auf den Namen und dann auf „Benutzer” klicken.

Oben wird der gewünschte Benutzernamen und das gewünschte Passwort für den Account
eintragen. Optional lässt sich hier schon die gewünschte Gruppe auswählen (diese werden im Vorfeld
angelegt).

Die Gruppe wird später die zugewiesenen Berechtigungen erhalten, weswegen es hier zu erwägen
gilt, ob der Benutzer beispielsweise in der Gruppe admin sein soll, um so auch Zugriff auf Dateien zu
erhalten, welche für die Gruppe admin, also für Administratoren freigegeben werden.

Jetzt lässt sich bei dem jeweiligen Benutzer noch das Speicherkontingent (verfügbarer
Speicherplatz) festlegen.

Nun ist der Benutzer angelegt. Zur Bestätigung wird eine Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse
geschickt.
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